
教师平台 PC端录入成绩说明



Step 1 登录教师服务平台，进入班级管理

①  登录“智慧校园服务平台”（网址：10.10.204.11），输入账号与密码，进

入服务平台。（账号：学工号，初始密码：大写字母 NC+身份证后六位）   

若老师绑定了微信校园卡，也可切换二维码登录方式，直接用微信扫二维

码登录。

10.10.204.11


②  进入教师门户，点击“我的班级”，进入班级管理页面。

（有的老师默认直接进入“教师门户”）



③ 选择需要录入成绩的班级，点击 “班级名称”的标题进入



 

Step2 分别录入：平时成绩、期末成绩、实训成绩（没有实训，则不录入）

1 点击“班级名称”，进入班级管理页面，然后点击左下角“学生成绩”菜单

然后点击“录入成绩”按钮

2 进入页面后，选择录入成绩前的基本信息：（举例如下）



考试名称：“2020-2021 第一学期期末考试”

考试学期：“2020-2021 第一学期”

选择课程：“自己所授课程”

成绩类型：“平时成绩”

考题类型：“任课教师命题”（若录平时成绩，这里可选择“无”）

满分、及格分：100 和 60

3 基本信息保存成功后，进入成绩录入页面，在当前界面录入学生成绩，点击

“保存成绩”。若学生有缺考、缓考、舞弊等情况时，请教师修改该生参考状

态。



【注：按 “Tab”键，可快速移动到下一个学生格子，并且直接输入分数】

            点击姓名可以查看学号

4 录入 “实训”、“期末”考试和成绩类型，再次重复 以上步骤



【注：实训成绩、期末成绩的录入，同理选择相应“成绩类型”为“实训成绩”

和“期末成绩”】（如图，没有实训成绩可不录入）

5 切换班级再次重复 step 步骤二

 Step3 成绩单 权重占比配置，查看

（1）选择一个班级进入后

点击左下菜单“成绩分析配置”，设置课程的 成绩类型占比



每个课程只需要配置一次，针对自己所授课的所有班级生效

（2） 点击右上角“执行成绩分析”按钮，可查看 成绩单

【成绩单待 12 号公布后，才可查看并且发布】

Step4 成绩发布



待 12号确认完 “成绩单”以后，需要在成绩单查看页面，点击 “发布成绩分析结果”

【发布后学生才可以查看成绩 并且发布后老师不能再自行修改成绩，只能提交教务处申请】

疑问咨询电话：18030527795

QQ：263712088


